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ตารางเก็บขอ้มลูปริมาณงาน  กองคลัง ย้อนหลัง 3 ปี (2558 - 2560)  

สูตรที่ใชค้ านวณ ไดแ้ก่ เทคนิคการวัดงาน (Work Measurement Technique) 

กองคลัง

งานการเงินและบัญชี

ก ำหนดนโยบำย วำงแผนกำร

ท ำงำนของกองคลัง
คร้ัง 45 4 4 4          4.0 180 0.00       

ควบคุมตรวจสอบงำนกำรเงิน

และบญัชี

คร้ัง
15 460 575 690      575.0 8,625 0.10       

ควบคุมตรวจสอบงำนจัดเก็บ

รำยได้

คร้ัง
30 263 257 265      261.7 7,850 0.09       

ควบคุมตรวจสอบงำนพัสดุ คร้ัง 30 398 416 438      417.3 12,520 0.15       

ดูแลและเก็บรักษำทรัพย์สินของ 

อบต.

คร้ัง
30 24 24 24        24.0 720 0.01       

ตรวจสอบและสรุป กำรรับส่งเงิน คร้ัง 60 230 230 230      230.0 13,800 0.17       

จัดท ำบนัทึกรับส่งเงิน คร้ัง 60 230 230 230      230.0 13,800 0.17       

จัดท ำบญัชีกำรเงินและเอกสำรที่

เกี่ยวข้อง

คร้ัง
960 230 230 230      230.0 220,800 2.67       

ตรวจฎกีำ คร้ัง 60 588 579 600      589.0 35,340 0.43       

โอนเงินเดือนและค่ำตอบแทน คร้ัง 210 12 12 12        12.0 2,520 0.03       

จัดท ำค ำส่ังคณะกรรมกำร

เกี่ยวกับกำรเงิน

คร้ัง
480 5 5 5          5.0 2,400 0.03       

จัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำเดือน คร้ัง
960 12 12 12        12.0 11,520 0.14       

จัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำปี คร้ัง 32400 1 1 1          1.0 32,400 0.39       

กำรเบกิจ่ำยเงินผ่ำนระบบ GFMIS คร้ัง
30 48 48 48        48.0 1,440 0.02       
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กำรเบกิจ่ำยผ่ำนระบบ e-lass คร้ัง 10 230 690 1150      690.0 6,900 0.08       

กำรลงบนัทึกข้อมูลกำรเงิน  กำร

คลังผ่ำนระบบสำรสนเทศ

คร้ัง
30 115 184 230      176.3 5,290 0.06       

แจ้งเวียนเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับ

งำนกำรเงินและบญัชี  พัสดุ

เร่ือง
20 12 15 24        17.0 340 0.00       

ร่ำง โต้ ตอบหนงัสือรำชกำร

    - ภำยในหนว่ยงำน เร่ือง 10 128 165 205      166.0 1,660 0.02       

    - ภำยนอกหนว่ยงำน เร่ือง 15 340 365 397      367.3 5,510 0.07       

ตอบปญัหำและชี้แจงเร่ืองต่ำง ๆ เร่ือง 120 134 125 142      133.7 16,040 0.19       

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

จัดท ำแผนกำรจัดเก็บรำยได้ คร้ัง 1440 1 1 1          1.0 1,440 0.02       

ส ำรวจ แจ้งประเมินภำษี รำย 5 784 784 784      784.0 3,920 0.05       

จัดเก็บภำษีต่ำงๆ รำย 15 689 645 675      669.7 10,045 0.12       

ควบคุมเงินกองทุนเศรษฐกิจชุมชน รำย
480 7 7 7          7.0 3,360 0.04       

จัดท ำทะเบยีนคุมเงินรำยจ่ำยตำม

งบประมำณ และนอกงบประมำณ

คร้ัง

3 588 579 600      589.0 1,767 0.02       

จัดท ำฎกีำเบกิจ่ำยเงินเดือน

พนกังำนและผู้บริหำร

ฎกีำ
20 60 60 60        60.0 1,200 0.01       

จัดท ำทะเบยีนลูกหนีค้้ำงช ำระรำย

เดือนและรำยปี

คร้ัง
1440 13 13 13        13.0 18,720 0.23       

แจ้งติดตำม ทวงถำม เร่งรัด 

ลูกหนีค้้ำงช ำระ

รำย
60 95 139 109      114.3 6,860 0.08       

งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ

จัดท ำรำยงำนกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง คร้ัง 960 60 65 70        65.0 62,400 0.75       

จัดท ำแผนกำรจัดหำพัสดุประจ ำปี คร้ัง
7200 1 1 1          1.0 7,200 0.09       
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บนัทึกำรซ่อมบ ำรุงรักษำใน

ทะเบยีนครุภณัฑ์ที่ดินและ

ส่ิงก่อสร้ำง

รำยกำร

7 324 373 400      365.7 2,560 0.03       

จัดท ำทะเบยีนพัสดุและครุภณัฑ์ 

ลงเลขรหสัดุ

คร้ัง
4320 13 13 15        13.7 59,040 0.71       

งำนตรวจสอบและรับจ่ำยพัสดุ

และเก็บรักษำพัสดุ

คร้ัง
480 20 28 35        27.7 13,280 0.16       

งำนจ ำหนำ่ยพัสดุ คร้ัง 1440 1 1 1          1.0 1,440 0.02       

งำนจัดเก็บและดูแลรักษำ

ทะเบยีนทรัพย์สิน

คร้ัง
480 12 12 12        12.0 5,760 0.07       

ติดต่อกับหนว่ยงำนอื่น คร้ัง 30 260 306 396      320.7 9,620 0.12       

ร่วมเปน็คณะกรรมกำรตำมท่ี

ได้รับมอบหมำย

คร้ัง
480 5 3 8          5.3 2,560 0.03       

ลงระบบพัสดุภำครัฐ e-GP คร้ัง 60 48 64 78        63.3 3,800 0.05       

รวม   54,495.00      7.42


